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Processo formal de candidatura

Os trabalhos poderdo apresentar-se como “Comunicacao oral”, "Comunicagdo oral — caso clinico” ou como
“Cartaz” A candidatura faz-se através da submissao de um resumo, elaborado segundo regras universais e
em lingua portuguesa.

A SPAVC garante a apresentagao de todos os trabalhos cujos resumos tenham obtido parecer favoravel da
Comissao Organizadora bem como a forma de apresentagao, de acordo com opgdes e critérios de
programacao.

1. Envio

a) Os resumos deverao ser remetidos por correio eletréonico, em documentos anexos (attached files)
Microsoft WordTM, para o endereco de correio eletronico secretariado@spavc.org.

b) O nome do ficheiro serda composto pelo titulo do trabalho (exemplo: "AVC e Varicela.doc").

c) Os autores com dois ou mais trabalhos, deverao enviar um e-mail para cada resumo.

d) N&o serdo aceites resumos enviados por outros meios.

e) A data-limite para envio de resumos serd 11 de janeiro de 2026, ndo havendo qualquer possibilidade de
aceitacdo ultrapassada esta data.

2. Notificacdo

a) Os autores serdo notificados da recepcao até 13 de janeiro de 2026, inclusive, por correio eletrénico.

b) A impressdo do e-mail de notificagdo servira de prova.

c) Na eventual auséncia de notificacao, os autores devem contactar de imediato o secretariado da SPAVC
(por telefone ou outro meio). Reclamacdes tardias ndo serao consideradas.

d) A SPAVC devolvera administrativamente aos autores 0s resumos com erros ou omissdes formais,
suspendendo o seu envio aos avaliadores.

3. Inscricao
Ao 1° autor/apresentador serd concedida a inscricdo gratuita no congresso (n&o inclui alojamento)

4. Avaliacdo e Revisao

a) Os trabalhos serdo avaliados por um conjunto de Avaliadores nomeados pela Comissao Organizadora.

b) Os avaliadores nao serao informados dos nomes e Instituicdes dos autores (e vice-versa).

c) Aresposta serd dada aos autores até 19 de janeiro de 2026.

d) Os autores terdo 72 horas para alterar e/ou contestar as revisdes; as respostas serdo analisadas pela
Comissdo Organizadora, podendo ser remetidas aos avaliadores para novo parecer; a referida Comissao
assumira a aceitagcdo ou rejeicdo do trabalho, apds andlise e interpretacdo final de todos os documentos.

Normas para Elaboracao dos Resumos

O resumo serd apresentado em texto livre em lingua portuguesa em paragrafos sucessivos, nao
numerados e sem linhas de intervalo; e serdo ordenados conforme abaixo se descreve:

1. Titulo do trabalho
O titulo sera claro e informativo, representativo do conteddo do trabalho e captando a atengao do leitor.
N&o terd iniciais ou siglas, nem excederd vinte palavras.

2. Autores

Deverd incluir o nome préprio e apelido de todos, sem iniciais ou titulos académicos. Como critérios de
autoria a Direcgao da SPAVC exige, cumulativamente, contribui¢cdes substanciais para:

a) Concepcao e desenho, ou aquisicdo de dados, ou analise e interpretagcdo de dados;

Redacgao ou revisao critica de uma parte importante do seu conteudo intelectual,

b) Responsabilidade pela aprovagdo da versao final.

c) Cada um dos autores deve ter participado suficientemente no trabalho para assumir responsabilidade
publica pelo seu conteudo. A obtengao de financiamento, a disponibilizagao de dados ou a supervisao da
equipa de investigacdo nao justificam a autoria. Todas as pessoas designadas por autores devem cumprir
0s critérios; nenhuma pessoa qualificada para autoria deve ser excluida. Membros do grupo de trabalho
(coordenadores, diretores, técnicos, consultores), que ndao cumpram os critérios internacionais de autoria,
poderao ser listados em “agradecimentos”.




3. Instituicoes (designacgao, cidade)

Exige-se a citagdo das instituicdes diretamente envolvidas no trabalho atual. Desaconselha-se a listagem da pluralidade de
filiagbes cientificas dos autores. A inclusdo e compromisso do nome das instituicoes é da responsabilidade dos autores. A
correlagédo entre autores e instituicoes faz-se através de algarismos, sem paréntesis (com efeito superior a linha para os
autores). Nao devera ser feita, se todos os autores forem da mesma instituig ao.

4. Endereco postal
O enderecgo postal deverd ser completo, pessoalou institucional. Podera ser publicado.

5. Endereco de correio electrénico
O endereco electrénico devera ser estavel (pessoal ou institucional). Podera ser publicado.

6. Telefone
Deverdo serindicados dois contactos telefénicos; pelo menos um deles, serd um nimero de telemovel. Estes dados ndo
serdo divulgados.

7. Titulo e Corpo estruturado

a) Aredaccgao devera obedecer as normas do ICMIJE. Siglas muito comuns poderao usar-se sem explicitagao (AIT, LCR, etc.).
Poderéo incluir-se tabelas, mas nao palavras-chave, figuras ou bibliografia.

b) O titulo ndo devera éxceder os 130 caracteres

c) O corpo estruturado do resumo terd um limite méximo de 500 palavras, ndo incluindo titulo e autores. Todo o documento
deve estar escrito em letra tipo Arial, tamanho 10, a 1,5 espacos e formato justificado.

d) O resumo nao pode conter em nenhum local informagéao que permita a identificagdo dos autores, das instituigcdes aque
pertencem e, nos relatos de caso, dos pacientes e dos profissionais envolvidos. Os resumos que nao respeitem este
requisito serdo imediatamente excluidos.

e) O corpo do resumo devera apresentar uma estrutura minima obrigatéria:

Casos clinicos: Titulo, Introdugéo, Caso Clinico e Conclusdes

Originais: Titulo, Introdugéo, Objetivos, Metodologia, Resultados e Conclusdes

Introdugéo: Exposicdo, completa e sucinta, do estado atual do conhecimento sobre o tema.

Objetivos: Expressao clara das motivagdes e objetivos que levaram ao planeamento do trabalho.

Metodologia: Descrever os critérios de selegdo do material do estudo e o desenho do mesmo. Usar unidades internacionais.
Assinalar os métodos estatisticos.

Resultados: Devem ser escritos os dados relevantes.

Conclusoes ou Discussdao/Conclusoes: Nao voltar a apresentar resultados, evitando redundancias. Ndo mencionar dados
que nao foram apresentados nos resultados. Refletir sobre os aspetos novos. Citar as limitagdes e justificar os erros ou
omissdes. Relacionar os resultados com outros estudos relevantes. As conclusdes deverao basear-se apenas nos resultados.
Poderao fazer-se recomendagoes.

Compromissos: Eventual. Compromissos particulares ou institucionais (patrocinios, financiamentos, bolsas, prémios)
deverao ser explicitados, assim como eventuais conflitos de interesses.

Agradecimentos: Eventual. Destinado a profissionais que contribuiram para o trabalho, sem, contudo, reunirem critérios
minimos de autoria.

8. Publicagdo

O trabalho sera disponibilizado no site da SPAVC, bem como na Revista Sinapse, 6rgdo da Sociedade Portuguesa de
Neurologia.

Ao inscrever o seu trabalho, o autor autoriza automaticamente a Comissédo Organizadora a editar e divulgar o Resumo
submetido de sua autoria, em publicagdo impressa, digital ou via Internet.



http://www.icmje.org/recommendations/browse/roles-and-responsibilities/defining-the-role-of-authors-and-contributors.html
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